
 

 

 

 

 

MANUAL DEL USUARIO MOODLE 
 

 

Este manual del usuario pretende proporcionar una visión general de Moodle para que 
pueda entender su estructura y comportamiento y, así mismo, ir ahondando en el manejo y 
uso que el usuario quiera darle a la plataforma. 

 

Moodle es una plataforma con soporte para el registro de usuarios, en los que cada usuario 
puede adoptar un rol que le permite interactuar de distintas maneras con la propia 
herramienta y con los demás usuarios. Aquí en esta guía, se realizará un recorrido por los 
roles que más se destacan en la educación, el del profesor (creador de cursos, contenidos, 
actividades, etc.) y el estudiante, quién será la persona que recibirá el conocimiento, 
realizará las actividades propuestas y al final, será evaluado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Estudiante 
 

Para ingresar a la plataforma acceder a la url: https://aulavirtual.tdclab.com.co/  

 

 

Para ingresar a los cursos ubíquese en la parte superior derecha, e ingrese los datos de 
nombre de usuario y contraseña que fueron enviados al correo electrónico del beneficiario. 
Por defecto, el nombre de usuario es el correo electrónico del beneficiario. Al ingresar por 
primera vez a la plataforma, tendrás que cambiar la contraseña. 

 

Al ingresar será dirigido al “Área Personal”, en la cual podrá consultar el calendario con las 
distintas citas y agendas, así como una sección de avisos recientes sobre eventos, noticias 
o sucesos en la plataforma: 

https://aulavirtual.tdclab.com.co/


 

 

 

En la barra de pestañas podrá cambiar a otros espacios de la plataforma, como la página 
principal y la página con los cursos: 



 

 

En la página “Mis Cursos” podrá consultar y acceder a los cursos a los cuales tiene 
acceso el beneficiario, para ingresar, de clic sobre el cuadro que indica el curso: 

 

 



 
Dentro del curso podrá ver el listado de secciones y actividades que conforman la estructura 
de la acción de formación virtual correspondiente. La sección General contiene información 
de introducción y datos relacionados con el curso virtual: 

 

 

Adicionalmente, tendremos las distintas actividades dentro de las correspondientes 
unidades temáticas del curso, para acceder a estas actividades, ingrese dando clic en el 
texto y/o en la flecha: 

 

 



 
Podemos ver el listado de secciones y actividades completas del curso en un índice del 
curso ubicado en la parte izquierda de la plataforma, el cual se puede desplegar y ocultar 
presionando el icono correspondiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Durante el desarrollo de las clases, es necesario realizar unos cuestionarios para evidenciar 
el aprendizaje. Para ingresar al cuestionario, va a dar clic sobre las actividades que tienen el 
icono color rosa de cuestionario. 

 

 

 

Una vez dentro del cuestionario, debe dar clic en “intento de cuestionario”, tiene intentos 
ilimitados de realizar los cuestionarios, la plataforma lo calificará con la nota más alta: 

 

 



 
Antes de iniciar cualquier curso deberás tomar el “Cuestionario inicial del curso” y al final 
deberá gestionar el “Cuestionario final del curso. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
El acceso a las clases sincrónicas se realizará a través de la plataforma, las clases estarán 
agendadas y serán una actividad más. Para las clases sincrónicas deberás tener acceso a 
cámara para la llamada a lista de asistencia. 

 

Las sesiones sincrónicas son grabadas y podrán se repasadas. 

 

 



 
Cuando se tengan actividades prácticas, el trabajo realizado se deberá cargar en la 
plataforma para cumplir con el curso.   

 

 

 

 

 

 

 



 
Desde la parte superior derecha podrá acceder a las opciones de perfil del usuario:  

 

 

En la pestaña “Perfil” podrá modificar los datos del usuario como nombre de usuario, 
contraseña, fotografía entre otros: 

 



 

 

 

En la Página Principal podrá acceder al Centro de Atención al Usuario, el cual es un 
espacio para que comparta las dudas correspondientes al manejo de la plataforma, los 
cursos y demás inquietudes. 

 


